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Al.R.271.2.2022 Utez, 26 pazdziernika 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Realizujac zamoéwienie publiczne w oparciu o postgpowanie prowadzone w trybie zapytania
ofertowego bez zastosowania przepisoOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), Zarzadzenia Wojta Gminy Utez nr 126/20 z dnia 31
grudnia 2020 r. w sprawie regulaminu udzielania przez Urzad Gminy Ul¢z zaméwien
publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej W ztotych rownowartosci
kwoty 130.000,00 zt zapraszam do ztozenia oferty cenowej na wykonanie dostaw:

»Doposazenie serwerowni przez zakup serwera, przelgcznika sieciowego oraz
laptopa W ramach projektu grantowego Cyfrowa Gmina”

Zatwierdzam
Wojt Gminy Ulez
/- Barbara Pawla
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. Zamawiajacy:

Gmina Utez

08-504 Utez 68

tel. (81) 866-70-28,

Adres poczty elektronicznej: gmina@gminaulez.eu

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktorej beda dostepne
wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedurg: https://ugulez.bip-e.pl/qu/

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego bez
zastosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pozn. zm.) zgodnie z Zarzgdzeniem Wojta Gminy Ulez nr 126/20
z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie regulaminu udzielania przez Urzad Gminy Ulez, zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 130.000,00 zt.

2. Wartosci szacunkowa zamodwienia jest nizsza niz 130 000 zi netto.

3. Przedmiot zamoéwienia jest finansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w ramach Programu Operacyjnego Cyfrowa Polska na lata 2014 — 2020,
Osi V ,,Rozw¢j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia - REACT-
EU”, Dziatania 5.1 Rozw@j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia.

I11. Przedmiot zamowienia:

Dostawa serwera, przelacznika sieciowego oraz laptopa wraz z oprogramowaniem.
IV. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje dostawe sprzgtu w postaci:
1. serwera (z oprogramowaniem),

2. przelacznika sieciowego,

3. laptopa (z oprogramowaniem).

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ) okreslono w Zataczniku nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

Oznaczenia wg. wspolnego stownika kodow CPV:

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
48600000-4 Pakiety oprogramowania dla baz danych i operacyjne
48900000-7 Rodzne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe
72253200-5 Uslugi w zakresie wsparcia systemu
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48820000-2 Serwery
32420000-3 Urzadzenia sieciowe
30213100-6 Komputery przenosne

V. Informacje ogélne:

1. Zamawiajacy informuje, ze tam, gdzie Zamawiajacy opisat przedmiot zamoOwienia przez
odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych
1 systemow referencji technicznych, dopuszcza si¢ rozwigzania roéwnowazne opisywanym.
Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajacego,
jest obowigzany udowodnié, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu speiniaja
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy informuje, ze tam, gdzie w Zapytaniu oraz jej zatacznikach opisal przedmiot
zamoOwienia przez wskazanie znakow towarowych, patentdéw lub pochodzenia, Zrodia lub
szczegllnego procesu, ktory charakteryzuje produkty dostarczane przez konkretnego
Wykonawce, co mogloby doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
Wykonawcodw lub produktéw, Zamawiajacy dopuszcza rozwigzanie rOwnowazne opisywanym
pod warunkiem, ze beda one o nie gorszych wlasciwosciach i jako$ci. Zamawiajacy informuje, iz
w takiej sytuacji przedmiotowe zapisy s3 jedynie przykladowe i1 stanowig wskazanie dla
Wykonawcy jakie cechy powinny posiada¢ materialy uzyte do realizacji przedmiotu zamdwienia.
Ewentualne uzycie nazwy producenta ma wylacznie charakter przyktadowy i ma jedynie na celu
doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajacego w stosunku do okreslonego rozwigzania.
Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajacego,
jest obowiazany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy spelniaja wymagania okreslone
przez Zamawiajacego. W takiej sytuacji Zamawiajagcy wymaga zlozenia stosownych
dokumentow, uwiarygodniajacych te rozwigzania.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

V1. Termin wykonania zaméwienia:
1. Wymagany termin realizacji zaméwienia: 90 dni od momentu zawarcia umowy.

Za date zawarcia umowy Zamawiajacy przyjmuje dzien, w ktorym zostanie ona podpisana
przez obie Strony Umowy.

VI1l. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu;
2) nie posiadaja powiazan osobowych lub kapitatowych.
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2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace
warunki udziatu w postepowaniu:

1) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
Zamawiajacy nie stawia warunkéw w powyzszym zakresie.

3. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcow,
ktorzy:

1) posiadajg powigzania osobowe lub kapitalowe z Zamawiajagcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

C) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petlnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

4. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona.

5. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamowienia.

6. Wykonawca, ktory polega na zdolnosSciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczego6lno$ci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych
podmiotdow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji
zamoOwienia. Ze zobowigzania lub innych dokumentow potwierdzajacych udostepnienie zasoboéw
przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegdlnosci:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawceg, przy
wykonywaniu zamowienia;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkoéw
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, roboty budowlane, ktérych wskazane zdolnos$ci dotycza.
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VIIIl. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy wraz z
oferta:

1. Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastepnie dokona kwalifikacji
podmiotowej Wykonawcy, ktoérego oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku
podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udzialu w postepowaniu.

2. W zakresie wykazania spetlniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu
oraz wykazaniu braku podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w niniejszym Zapytaniu,
nalezy zlozy¢:

1) Os$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu —
wzor oswiadczenia stanowi Zalgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

2) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania — wzor
oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.

3. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim powoluje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniach, ktérych wzor stanowi Zalacznik nr 4 i 5 do Zapytania
Ofertowego.

4. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w
postgpowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, ktoérego wzor
stanowi Zalacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.

5. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegal na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujac zamoOwienie bedzie
dysponowal niezb¢dnymi zasobami tych podmiotéw w szczegodlnosci przedstawiajac w tym
celu zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamowienia. Wzor zobowiazania stanowi Zalacznik nr 6 do
Zapytania Ofertowego.

UWAGA: Dokument ten powinien by¢ podpisany przez podmiot na zdolnosSciach lub
sytuacji, ktérych polega Wykonawca 1 ztozony w oryginale. Dokument nalezy ztozy¢ wraz
z oferta.

6. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia UmMoOwy
W sprawie zamowienia publicznego. Petlnomocnictwo Wykonawca sklada w formie
oryginalu (w formie papierowej lub elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym) lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginalem przez mocodawce (czytelnym podpisem odrgcznym w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu np. wraz z imienng pieczatka w przypadku skladania
petnomocnictwa w formie papierowej lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym, jesli dokument sktadany jest w formie elektroniczne;j).

7. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcoéw, oswiadczenie
Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania, sklada kazdy z
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Jezeli oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie zostanie wybrana, Zamawiajacy zada przed
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zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace
tych Wykonawcow. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie, ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

8. Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, o ile oferte sklada pelnomocnik. Wymaganie stosuje si¢ odpowiednio do
osoby dzialajacej w imieniu Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego (jesli ofert¢ skladaja Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia) oraz do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu (udostepniajacego
zasoby) na zdolnosciach lub sytuacji, ktérych polega lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udost¢pniajagcym zasoby na takich zasadach (jesli dotyczy) Pelnomocnictwo
musi w swej treSci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisywania oferty i/lub
innych czynnosci, ktére wykonuje pelnomocnik. Dokument nalezy ztozy¢ wraz z oferta lub
czynnoscia, ktorg wykonuje pelnomocnik.

9. Oswiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce wraz z oferta musza by¢ aktualne

na dzien sktadania ofert.

10. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentoéw, o ktorych mowa w niniejszym
rozdziale lub sg one nickompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

IX. Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim w sposob czytelny zgodnie

z Zalacznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. Oferty nieczytelne zostang

odrzucone.

2. W ofercie nalezy okresli¢ cen¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia w catym okresie
realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej tre$¢ nie bedzie zgodna z treScig Zapytania oraz

zalacznikow stanowigcych jego integralng czesc.

4. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w Formularzu ofertowym wszystkie

informacje wymagane przez Zamawiajacego, ktore zostaly okreslone we wzorze

stanowigcym Zalacznik nr 2 do Zapytania. Tre$¢ Formularza ofertowego nie podlega

uzupehieniu przez Zamawiajacego. Brak informacji wymaganych przez Zamawiajacego w

Formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.
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5. Oferta oraz inne dokumenty i/lub o$wiadczenia musza by¢ podpisana przez Wykonawce,
tj. osobe (o0soby) reprezentujacg Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

6. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca Wykonawce lub Wykonawcow
wystepujacych wspolnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie
oryginalu (w formie papierowej lub elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym) lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez mocodawce (czytelnym podpisem odrecznym w sposob umozliwiajacy identyfikacje
podpisu np. wraz z imienng pieczatkg w przypadku skiadania pelnomocnictwa w formie
papierowej lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym, jesli
dokument sktadany jest w formie elektronicznej) musi zosta¢ dotaczone do oferty.

7. Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z tre$cig Zapytania.

8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, cze$ci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sg znani w momencie sktadania oferty.

9. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa. Informacje stanowigce
tajemnice przedsicbiorstwa Wykonawca powinien wskaza¢ w sposdb niebudzacy
watpliwosci, ktore informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa oraz powinien zastrzec,
wraz z przekazaniem tych informacji, ze nie moga one by¢ udostepniane. Wykonawca
powinien jednoczes$nie wykazaé, ze =zastrzezone informacje stanowig tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2022 poz. 1233). Wykonawca powinien zatem
wykazaé¢, iz zastrzezone informacje, jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich
elementow nie sa powszechnie znane osobom zwykle zajmujagcym si¢ tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostgpne i sg to informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsi¢gbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, oraz
ze uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

10. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawieracé:

1) Formularz ofertowy sporzadzony i wypetiony wedtug wzoru stanowiacego Zalacznik nr
2 do Zapytania Ofertowego;

2) aktualne na dzien sktadania ofert dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w
Rozdziale VI1II niniejszego Zapytania Ofertowego wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr
4, 5 do Zapytania Ofertowego;
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3) pelnomocnictwo Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenic zamowienia do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméowienia publicznego — jezeli dotyczy;

4) zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w Rozdziale VIII niniejszego
Zapytania Ofertowego — jezeli Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu
trzeciego.

5) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania
innych dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w
szczegblnosci za pomocag bezptatnych 1 ogodlnodostepnych baz danych, w szczegodlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, a Wykonawca wskazal to wraz ze ztozeniem oferty.

11. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy stanowigcych Zalaczniki do Zapytania Ofertowego, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

12. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Xl. Termin skladania ofert:

1. Kompletng ofert¢ nalezy ztozy¢ w jednej z nizej wymienionych form w

nieprzekraczalnym terminie do dnia 02.11.2022 r. do godziny 10.00

2. Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy pod adresem: https://ugulez.bip-e.pl/qu/

3. Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondencji elektronicznej zawarto pod adresem:
https://ugulez.bip-e.pl/gu/instrukcja-dla-wykonawc/14304, Instrukcja-dla-
Wykonawcow-dla-Platformy-Zakupowej.html

4. Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

5.Wszelka korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy przekazywac
za posrednictwem Platformy. Korespondencje uwaza si¢ za przekazang w terminie,

jezeli dotrze do zamawiajacego przed uptywem wymaganego terminu. Kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomosci
elektronicznej.
6. Postgpowanie prowadzone jest na Platformie pod nazwa:
sDoposazenie serwerowni przez zakup serwera, przelacznika sieciowego oraz
laptopa w ramach projektu grantowego Cyfrowa Gmina”
7. Osobami uprawnionymi do kontaktow sa:

1) Robert Bienczak — ref. ds. gosp. nieruchomos$ciami , nr telefonu 81 866-70-28,
rbienczak@gminaulez.eu
2) Rafal Walasek — Informatyk, nr telefonu 81 866-70-28, informatyk@gminaulez.eu
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1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.11.2022 r. 0 godz. 102 nie pOzniej niz nastgpnego
dnia po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

2. Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci W formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

3. Wykonawca moze zlozy¢é w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte. W
przypadku ztozenia przez Wykonawce dwoch lub wiecej ofert, wszystkie oferty podlegaja
odrzuceniu.

4, Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu o0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy, zgodnie z aktem rejestracyjnym lub innym wlasciwym

umocowaniem prawnym, ktére nalezy dolaczy¢ do oferty.

5. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginaléw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

6. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu woéwczas, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

7. Wykonawca w toku postgpowania moze zwraca¢ si¢ z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania ofertowego. OdpowiedZz zostanie wyslana do Wykonawcy
zadajacego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej, na ktdrej zamieszczone
jest niniejsze zapytanie. Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie beda
identyfikowa¢ podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc
pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krotszym niz
jeden dzien przed terminem skladania ofert.

8. Wykonawcy zobowigzani sa do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie w celu rejestrowania wszelkich zmian zapytania i
udzielonych wyjasnien oraz pozyskania informacji o rozstrzygnieCiu niniejszego
postepowania.

XI1. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Laczna cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia. Cena oferty zostanie przedstawiona przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

2. Podstawe wyliczenia ceny oferty stanowi Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
bedacy Zalagcznikiem nr 1 do Zapytania Ofertowego.

3. Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku.

4. WSszystkie obliczenia winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki.

5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.
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6. Wykonawca musi uwzgledni¢c w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego 1 pelnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie optaty 1 podatki wynikajace z
przepiséw obowigzujacych na dzien sktadania ofert.

7. Jezeli ztozono oferte, ktérej cena zawiera towary, ktorych nabycie prowadzi do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i
ustug (VAT) to Wykonawca wraz z oferta sktada o tym informacje, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku. Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami.

8. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe w
tresci oferty z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja warunkéow zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Oczywiste omytki rachunkowe Zamawiajacy
poprawi stosujac zasady arytmetyki przyjmujac za punkt wyj$cia do poprawienia oczywistych
omylek rachunkowych cen¢ netto wpisang liczbowo w Formularzu ofertowym, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

9. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

XI1. Kryteria wyboru ofert:

1.Cena - znaczenie kryterium 100% cena

Przez kryterium ,,cena” rozumie si¢ cen¢ oferowanej ustugi badz dostawy z podatkiem od
towarow 1 ustug zawierajacg wszystkie skladniki stanowigce podstawe do wzajemnych
rozliczen Wykonawcy z Zamawiajacym za caty okres realizacji umowy.

Oferta nieodrzucona, zawierajaca najnizszg cen¢ jest najkorzystniejszg i otrzyma 100
punktow. Pozostate oferty otrzymaja proporcjonalnie mniej punktéw, obliczonych wedtug
wzoru: :

Cena brutto oferty najtansze)
Pc = e x 100 pkt
Cena brutto oferty oceniane)

Pc — ocena punktowa za cen

Zamawiajacy wybierze oferte z najwiekszg liczbg punktow w kryterium cena.
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W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie moglt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostatly zlozone oferty o takiej samej wartosci, wezwie Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa cen¢. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogag
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

XIV. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania przedmiotu umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przy wyborze
oferty w celu zawarcia umowy:

1. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte o
wyborze oferty najkorzystniejszej.

2. Informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zamiesci na Platformie
Zakupowej.

3. Jesli w imieniu Wykonawcy umowe bedzie podpisywata osoba, ktérej umocowanie do
jego reprezentowania nie wynika z dokumentow do reprezentowania, o ile umocowanie do
podpisania umowy nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty, nalezy
przedtozy¢ pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.

4. W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy
na wezwanie Zamawiajacego 1 w terminie przez niego wyznaczonym, przedtozy umowe
regulujacg wspotprace Wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okreslony petnomocnik
uprawniony do kontaktow z Zamawiajagcym oraz do wystawiania dokumentdéw zwigzanych z
platnos$ciami.

XVI. Warunki istotnych zmian umowy:

1. Z wybranym na podstawie przeprowadzonego Zapytania Ofertowego Wykonawca
zostanie podpisana umowa — wzor umowy stanowi Zalgacznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego.

2. Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy w zakresie okreslonym we
wzorze umowy stanowigcym Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego
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XVII. Informacje dodatkowe:
1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci niniejszego

......

wplynie nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione bez dokonania
wyboru, w szczeg6lnosci gdy oferta najkorzystniejsza przekracza kwote jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. W uzasadnionych przypadkach przed terminem skladania ofert warunki zapytania
ofertowego moga zosta¢ przez Zamawiajacego zmienione.

XVIII. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Utgz.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postegpowaniem prowadzonym z
wylaczeniem przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. 2022 poz. 1710 z pdézn. zm.).

4. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia w
zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2022 r. poz. 1634 z pdzn. zm.), a takze art. 6 ust. 1 lit. b ww. Rozporzadzenia w zwigzku z
tym, ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strona jest osoba, ktorej
dane dotycza lub do podj¢cia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg przed zawarciem
umowy.

5. Dane osobowe beda ujawniane osobom dziatajacym z upowaznienia administratora,
majagcym dostep do danych osobowych i1 przetwarzajacym je wylacznie na polecenie
administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa czlonkowskiego.
Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug hosting poczty mailowej,
dostawcy ustug informatycznych w zakresie programoéw ewidencyjnych. podmiotom
Swiadczacym ustugi archiwistyczne oraz brakowania dokumentacji i no§nikéw danych.

6. Odbiorcami danych sa rowniez dostawcy ushug pocztowych w przypadku korespondencji
przesytanej droga pocztowa, a takze inni odbiorcy wyltacznie na podstawie przepisow prawa.
Odbiorcami Pani/Pana danych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania, w tym podmiot, ktory wspotfinansuje zamowienie ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa, O$ V. Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia -
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REACT-EU, Dzialanie 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia tj. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarzadzajaca POPC
2014-2020 oraz zarzadzajaca Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspierajacym
realizacje POPC 2014-2020, a takze Centrum Projektow Polska Cyfrowa jako Grantodawca -
w ramach badania kwalifikowalno$ci wydatkow.

7. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udziatem w postgpowaniu; konsekwencijg
niepodania danych jest brak mozliwosci udzialu w postepowaniu.

8. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

2) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisOw
Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuni¢cia danych
osobowych,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia,

3) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

10. W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od
osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze
skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy.

12. Wystapienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania.

13. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku, gdy
whniesienie Zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji postgpowania tworzonej przez
Administratora, Administrator nie udostgpnia tych danych zawartych w dokumentacji
postepowania tworzonej przez Administratora, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

14. W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od
osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegolnosci na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

15. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze narusza¢ integralno$ci
dokumentacji postgpowania tworzonej przez Administratora.
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16. Ponadto informujemy, ze w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktére si¢ opieraja wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

W zwigzku z realizacja wymogoéw zawartych w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o
przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

XIX. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego — Formularz Ofertowy

Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego — Wzor umowy

Zalacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu

Zalacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek
wykluczenia z postgpowania

Zalacznik nr 6 do Zapytania Ofertowego — Zobowigzanie do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia
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